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  އފޮް ހަޔަރ އެޑިއކުޝޭނަް  މިނސިޓްްރީ

  މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 Admin/475/2019/184-(IUL)475 :ނަނބްަރު         

 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

 މަސައްކަތު :މަޤމާް
 J-304661 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި
  3. އެސް.އެސް :މަޤާމުގެ ރޭންކް

 3ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް  :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ / ޖެނެރަލް އެޑމްިން އަދި ފްރނަްޓް އޮފީސް ސެކޝްަން : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އޑެޔިުކޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީ 2 ފެން ބިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 ރުފޔިާ  30.5.33 :މަޤާމުގެ މުސާރަ
 ރުފޔިާ  0333.33 :ސަރވިސް އެލވަަންސް

 ރުފޔިާ  0233.33 :ޓނިްގ ކޯ އެލވެަންސްސަޕޯ
 .ޚދިުމަތް ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ -0 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
  

 :ތއަް މޤަމާގުެ މއަގިޑަު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިު 

 . ބލެެހެއޓްުން އަދި އޮފީހުގެ ފަރނިޗަރ ތައް ފުހެ ސާފުކުރުންއޮފީސް ފޮޅާ ސާފުކޮށް  - 
 . އފޮީހުގެ ފައިލް ހަރުތަކާއި އަލަމާރިފަދަ ތަނތްަނާއި ކޮމްޕިއޓުަރ ފަދަ ތަކެތި ފުހެ ސާފުކުރުން - 
              އެކި އެކި ޖަލްސާތަކާއި ބައްދަލވުުނތްަކަށް ބޭނުންވާ ސައި ތައްޔާރުކުރުމާއި ޖަލްސތާަކަށް ތައޔްރާުވުމާއި ބޭހޭ ގތޮުން އޮފީހުގެ  -

 .ކަމާއބިޭހޭ މުވައްޒފަުން އަންގާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން
 .ލިޔނުްތައް ހަވާލުކުރުމުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރުން އެކި ފަރާތތްަކަށް ރައްދުކޮށް ޙަވާލުކުރަންޖެހޭ އފޮީހުގެ ރސަމްީއެކި -
   .އެކިއެކި ސްކޮލަރޝިޕްތަކާއި ދަރިވަރުންގެ އެކައުނޓްތްަކަށް ޖަމާކުރނަްޖެހޭ ފައިސާއާއބިެހޭ ލިޔނުްތައް ބނޭްކަށް ގެންދިއުން -

ރައްދުކުރުމުގެ ( ހުނންަ ތަންތނަަށް އޮފީސްކައިރީގައި)އެކިއެކި ފަރތާްތަކށަް ފނޮުވނަްޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔކެޔިނުްތަކާއި ތަކެތި 
 .މަސައްކތަްކުރުން

  .އފޮީހުގެ ކެނޓްީން ސާފތުާހިރުކަންމަތީ ބލެެހެއްޓުން -
 
 



 
 :ޝަރޠުތުއަް ޤމާގުެ މަ 

ށްފައި ވުމާއިއެކު، މާގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގއަި  ހުއްދައެއް ހސާިލުކޮ/ ލައިސެންސެއް/ މަގާމަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނެއް -
 . އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން 2

 ނުވަތަ              
 .ނިމިފައވިުން .ގްރޭޑް  -
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
މި އަދި  ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުންމިފޯމް ސިވިލް )ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -0

 .(ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ މިނިސްޓްރީ
 .(ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާ -3

 .ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .އް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުންހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެ
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ -5

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީމަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ 

ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން 
 .ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -6
 .ވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެ -.
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -0

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް، ފާގެ މުއްދަތާއިއަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީ 

 .ލިޔުން
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ، ފައިވނާަމައެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްރާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާ( ށ)

އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢަދަދު  ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު
 . ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 
 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 

 .ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ، ލްކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއިހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން .ނ
 

 
 



 
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
ގެ ކުރިން، މިނިސޓްރްީ އޮފް  03:33ވާ އދާއީތްަ ދވުހަގުެ  2302 ޑސިމެބްރަ 30މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  

މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި  admin@mohe.gov.mvވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ އަދި އޢިުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވު. ގނަެވޭނެއެވެ މުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ  .ކަ
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔަރ  އާ 02 - 2ޑސިމެބްރަ  2302މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އިންޓަވިއު އނޮްނާނީ    

މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވއިު  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެން ބިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޝޭަން 
 .އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 

 :ލސިޓްކްރުނުް ޝޓޯު 
ތަކގުެ މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް

 . ތެރެއިން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ
 

 :ވާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަި 
- 45   % 

 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާ ވަޒީފާއާމި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 3262663،3326255
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